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Ustredie prace, socialnych veci a rodiny
vyhlasuje vyberové konanie na obsadenie vol'ného miesta pri vykone prace vo verejnom
zaujme v Urade prace, socialnych veci a rodiny Trenc¢in

Nazov zamestnavatela vratane jeho sidla: Ustredie prace, socialnych veci a rodiny,
Spitélska 8, 812 67 Bratislava

Cislo vyberového konania: VK/2023/03/15

Funkcia: Zamestnanec pri vykone prace vo verejnom zaujme — poradca v ramci projektu s
nazvom ,,Pomahame odidencom - poradenstvo*

Pocet voPnych miest: 1 (doba urcita pocas realizacie projektu; najdlhsie do 30.06.2023;
predpokladany nastup 01.03.2023)

Organizaény tutvar: Urad prace, socialnych veci a rodiny Trenéin,
Odbor sluzieb zamestnanosti, oddelenie poradenstva a vzdelavania

Miesto vykonu prace: Urad prace, socialnych veci a rodiny Tren&in, M. R. Stefanika 20, 911
01 TrenCin

Informacia o odmenovani: 7. platova trieda - funkény plat bude urCeny v stlade so
zédkonom ¢. 553/2003 Z. z. 0 odmeniovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Charakteristika prace:
15.07.01 Zabezpecovanie ¢innosti suvisiacich s realizaciou aktivnych opatreni na trhu prace

Hlavné ulohy:

- poskytovanie informacii o trhu prace vramci SR, resp. vo vybranom regiéne pre
odidenca,

- poskytovanie informécii o sposoboch a moznostiach komunikécie s potencidlnym
zamestnavatel'om,

- poskytovanie podpory odidencovi pri kontakte s potencidlnym zamestndvatel'om alebo
neziskovymi alebo inymi organizaciami v ramci procesu integracie odidenca na trh prace,

- poskytovanie informacii o aktivnych opatreniach trhu prace a podpory odidencovi pri
zarad’ovani do tychto opatreni,

- poskytovanie pomoci pri rieseni prekazok braniacich integracii odidenca na trh prace,

- posudzovanie opravnenosti vydavkov a nésledné spracovanie platobnych prikazov na
uhradu pausalneho prispevku,

- vedenie spisovej dokumentacie suvisiacej s poskytovanim poradenskych sluzieb,

- priprava relevantnych podkladov pre monitoring, Statistiky a vyhodnotenia,

- plnenie d’alSich suvisiacich operativnych tloh.

POZIADAVKY NA ZAMESTNANCA:

Pozadované vzdelanie uchadzaca: vysokoskolské vzdelanie I. stupna



Jazykové znalosti: vyhodou je ovladanie ukrajinského, ruského alebo anglického jazyka

Pocitacové a iné znalosti: Microsoft Office Word, Microsoft Office Excel, Microsoft Office
Outlook, Microsoft Powerpoint, Internet.

Pozadované schopnosti a osobnostné vlastnosti: adaptabilita a flexibilita, schopnost’
timovej spoluprace, komunikativnost, angazovanost, profesionalita a motivacné Cinitele,
schopnost’ a vol'a sa u€it’ a d’alej sa vzdelavat’, schopnost’ zvladat’ stres a zat'az.

Pozadované odborné znalosti: znalost’ zakona ¢. 5/2004 Z. z. o sluzbach zamestnanosti a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Kontakt pre poskytnutie informacii:
Meno a priezvisko kontaktnej osoby: Ing. Natalia MikuSincova
Telefon: 032/2440121

E-mail: natalia.mikusincova@upsvr.gov.sk

Adresa zamestnavatela: Urad prace, socialnych veci a rodiny Trenéin,
M. R. Stefanika 20, 911 01 Trenc¢in

Pozadované dokumenty pre prihlasenie sa do vvberového konania pre zamestnanca pri
vvkone prace vo verejnom zaujme:

e pisomna ziadost' o zaradenie do vyberového konania s uvedenim ¢isla vyberového
konania;

e motivacny list;

o profesijny Struktiirovany Zivotopis vo formate EUROPASS,

e kopia diplomu o ziskanom pozadovanom vzdelani; vysokoskolské vzdelanie ziskané v
cudzine sa preukazuje kopiou dokladu o jeho ziskani spolu s kopiou dodatku k
vysokoSkolskému diplomu a s kdopiou ich osvedceného prekladu do Statneho jazyka
alebo kopiou dokladu o jeho ziskani spolu s kopiou rozhodnutia o Uznani vzdelania
podla osobitného predpisu (kopia osvedéeného prekladu do Statneho jazyka alebo
kopia rozhodnutia o uznani vzdelania podl'a osobitného predpisu sa nevyzaduje pri
vysokoskolskom vzdelani ziskanom v Ceskej republike);

e pisomné Cestné vyhlasenie 0 bezithonnosti;

e pisomné Cestné vyhlasenie o spdsobilosti na pravne tikony v plnom rozsahu;

e pisomné Cestné vyhlasenie o ovladani Statneho (slovenského) jazyka;

e pisomné Cestné vyhlasenie o pravdivosti vSetkych udajov uvedenych v koépii dokladu
0 ziskanom pozadovanom vzdelani a v profesijnom $truktiirovanom Zzivotopise.

Termin podania Ziadosti o zaradenie do vyberového konania je 31.01.2023

V uréenom termine ich zasielajte na adresu zamestnavatel’a alebo e-mailom, na adresy,
ktoré su uvedené v texte inzeratu. Rozhodujuci je ditum podania na poStovia prepravu



alebo diatum odoslania e-mailu. Po tomto termine budd vybrani uchadzadi pozvani na
osobny pohovor. Svoj telefonicky a e-mail kontakt uved’te vo svojej Ziadosti.



